
Die Hannoversche Kinderheilanstalt ist Trägerin des Kinder- und
Jugendkrankenhauses AUF DER BULT, des Sozialpädiatrischen Zentrums, des
Cochlear Implant Centrums und der Güldenen Sonne. Damit nimmt unser Haus eine
herausragende Stellung zur Hilfe kranker, sozial benachteiligter und behinderter
Kinder ein.

Du bist auf der Suche nach einer spannenden beruflichen Herausforderung, bist ein
Organisationstalent, liebst den Umgang mit Menschen und möchtest dich ein einem
abwechslungsreichen Umfeld weiterentwickeln?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine

Deine Aufgaben:

• erste Ansprechpartner für Mitarbeiter und

Bewerber

• Unterstützung im operativen Tagesgeschäft,

wie bspw. Erstellung von Verträgen oder

Zeugnissen, Verwaltung der digitalen

Personalakten

• Vorbereitung des monatlichen Onboardings

• Eigenständige Bearbeitung des

Bewerbermanagements und Mitwirkung beim

Recruiting

• Organisation von Veranstaltungen

• Mitwirkung bei HR-Projekten

Dein Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

sowie idealerweise erste Berufserfahrungen im

Personalbereich

• Sicherer Umgang mit MS Office

• Ausgeprägte Kommunikations- und

Teamfähigkeit, analytisches Denkvermögen,

Zuverlässigkeit sowie ein hohes Maß an

Eigeninitiative und Vertrauenswürdigkeit

• Flexibilität – Gesundheitswesen verändert sich

stetig

• Freude an im Umgang mit Menschen

Das erwartet Dich bei uns

Wachse an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum, Entwicklungsmöglichkeiten
und Freiheiten. Arbeite mit Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg
jeden Tag ihr Bestes geben. Werde Teil des HR Teams und gestalte mit uns die Personalarbeit neu.

Ich freue mich auf Deine Bewerbung!

Schicke diese mit deiner Gehaltsvorstellung an Bewerbungen@hka.de

AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

HR-Teamassistenz (w/m/d)

mailto:Bewerbungen@hka.de

