
Deine Aufgaben:

• Vorbereitung, Assistenz und Nachbereitung 
von unseren ambulanten Sprechstunden

• Terminkoordination und -vergabe, 

• Telefonverkehr und E-Mail-Kommunikation

• Durchführung der administrativen 
Patientenaufnahme

• Durchführung der Dokumentation in einer 
elektronischen Patientenakte

• Enge und kooperative Zusammenarbeit im 
interdisziplinären Behandlungsteam sowie mit 
internen und externen Ansprechpartnern

Dein Profil:

• Abgeschlossene Ausbildung zum 
Medizinischen Fachangestellten oder 
Arzthelfer (m/w/d)

• Vorerfahrung im Klinikbereich wünschenswert

• Empathie und ein freundliches Auftreten

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und 
Organisationstalent inkl. 
Durchsetzungsvermögen und 
Verantwortungsbewusstsein

• Gute PC-Kenntnisse

• Mehrsprachigkeit von Vorteil

Das erwartet Dich bei uns:

Wachse an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum und Freiheiten. Arbeite mit 
Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr Bestes geben. 
Werde Teil des BULT-Teams und gestalte mit uns die Zukunft neu.

Ich freue mich auf deine Bewerbung!

Schicke diese bis an pflege.bewerbungen@hka.de
AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
Arzthelfer (m/w/d)

Sebastian Beitzel
Pflegedirektor

Du suchst neue fachliche Herausforderungen und spannende Entwicklungsmöglichkeiten? Die findest
du bei uns! In der hannoverschen Bürgerstiftung mit einem der größten eigenständigen Kinder- und
Jugendkrankenhäuser in Deutschland. Außerdem gehören das Sozialpädiatrische Zentrum (SPZ),
das Cochlear Implant Centrum Wilhelm Hirte sowie die Kinder -und Jugendhilfeeinrichtung Güldene
Sonne dazu. Ein ideales Umfeld für engagierte Fachkräfte, die das Besondere suchen.

Du möchtest dich beruflich verändern? Dann ist das deine Chance, wir freuen uns auf dich!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Sprechstundenbereich
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